Sandrine PICARD


           33 ans
2 rue de l’Eglise


           Célibataire, 1 enfant
54560 BEUVILLERS

Tél : 06.63.58.23.98  
Email : sandrinepicard24@yahoo.fr        

COMPTABLE
FORMATIONS

FORMATION  COMPTABLE : perfectionnement en comptabilité (cabine comptable KPMG) décembre 2006

FORMATION  EXCEL : perfectionnement (cabinet comptable KPMG) décembre 2006
BACCALAUREAT PROFESSIONNEL COMPTABILITE 

1999/2001 au Lycée Professionnel Sophie GERMAIN à Thionville.

BREVET D’ETUDE PROFESIONNELLE des Métiers de la comptabilité et du secrétariat

1997/1999 au Lycée Professionnel Sophie GERMAIN à Thionville.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Novembre 2010 à ce jour : je gère actuellement une société en France et à Esch sur alzette
Activité : Chauffage

· Saisie factures clients et fournisseurs (logiciel Sage compta)

· Relances clients (encaissement très rapide)
· Saisie extraits bancaire et rapprochement

· Fiches de salaires (calcul et comptabilisation) (logiciel Keypaye)

· Suivie dossier du personnel (déclaration d’entrer, déclaration salaires mensuel,)
· Déclarations sociales et fiscales

Février 2008 à avril 2010 société transports à Esch sur Alzette
· Saisie factures fournisseurs et clients

· Règlement fournisseurs

· Relances clients (encaissement très rapide)
· Saisie extraits bancaires et rapprochements bancaires 
· Déclarations sociales et fiscales
· Préparation bilan en relation avec la fiduciaire
Juin 2003 à janvier 2008 AMBULANCES DES 3 FRONTIERES à Basse-Ham (France)
(Gestion de plusieurs sociétés) en relation avec la fiduciaire KPMG
Activité : Ambulances

· Saisie des factures fournisseurs et clients
· Saisie journal de caisse
· Saisie extraits bancaires 
· Etablissement des fiches de salaires
· Suivi dossier du personnel
· Déclarations sociales et fiscales
Activité : Vente de matériel médical pour particuliers et hôpitaux

· Saisie des factures fournisseurs et clients

· Saisie journal de caisse

· Saisie extraits bancaires
· Etablissements fiches de salaires 
· Déclarations sociales et fiscales
Activité : Taxi

· Saisie fournisseurs et clients

· Saisie extraits bancaires
· Saisie journal de caisse

· Etablissements des fiches de salaires
· Déclarations sociales et fiscales
· Suivi dossier du personnel 
Activité : prestataire de services

· Saisie factures fournisseurs et clients 

· Refacturation des frais administratif et autres

· Etablissements des fiches de salaires
· Déclarations sociales et fiscales
· Suivi dossier du personnel 
· Saisie des extraits bancaires
· Suivi assurance parc automobile
Activité : société immobilière

-Saisie des extraits bancaires

-Suivi dossier assurance

Janvier 2002 à 2003 chez ALS Industrie à Illange (France)

Poste occupé : Secrétaire comptable

· Saisie factures fournisseurs et clients

· Etablissements des fiches de salaires

· Déclarations sociales et fiscales
· Suivi des dossiers du personnel 
· Saisie des extraits bancaires
Novembre 2001 à Janvier 2002 chez LECLERC à Fameck (France)
Poste occupé : comptable

· Saisie factures fournisseurs

LOGICIELS MAITRISES

Sage compta, sage paie, Keypaye, ciel compta, ciel paie, excel, word, 

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Permis B, véhicule personnel
Langue : français courant
Loisirs : piscine

