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23 ans

Résidence Rania II, 3ème Etage Apt N° 10 Impasse Ibnou Kotaiba

FRANCE VILLE II - CASABLANCA

GSM 
    : 
   060 46.61.67

Tél. 
    :     022 23.52.98

E-Mail                  : telamina@hotmail.com
Situation familiale: célibataire

FORMATION :

2004 :
Diplôme de l’ISGI (Institut Supérieur de Gestion et d’Informatique) à Marrakech 


Option : Comptabilité d’entreprises.

2001 :                Baccalauréat à Marrakech

                          Option : Sciences expérimentales.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES :

· Du 29/03/04 au 31/05/04 : Stage de fin d’études au siège de l'ODEP (Office D'Exploitation des Ports), effectué au sein de la division financière et comptable, à la direction générale de l’ODEP (Casablanca) ;

· Du 01/07/04 au 30/11/04 : Stage de description à la fiduciaire OUSSAA (Marrakech) ;

· Du 05/01/05 au 30/11/05 : Stage de perfectionnement à la société Ménara Finance Groupe  (Ingénierie et stratégie financière, juridique, fiscalité, comptabilité) (Marrakech) .

DOMAINES DE COMPETENCES :

Comptabilité générale: saisie des écritures dans les journaux, état de rapprochement bancaire, analyse des 


comptes…

Fiscalité                      : déclarations (TVA, IGR, Etat 9421, IS…)

Paie                             : déclaration de la CNSS, journal de paie, bulletins de paie…

Opérations juridiques : constitution des sociétés, transfert de siège social, changement d’objet social, 

    
augmentation de  capital, modification des statuts…

Secrétariat                   : bureautique, traitement du texte, classement, situation de caisse et de banque,  

                                      communication téléphonique, accueil des visiteurs…

MAITRISE DES OUTILS INFORMATIQUES :

Logiciel TOPAZE (Comptabilité Générale)

Logiciel JBS paie

Logiciel COFI (Comptabilité et Finance)  ‘‘Système A.S 400’’ 

Logiciel SAARI comptabilité (ligne100) et Logiciel SAARI paie : notions de base 

Environnement Windows (Word, Excel, Power Point…)

DIVERS :

 Langues                 Arabe       :    Langue maternelle

                               Français    :    Courant

                               Anglais     :    Niveau moyen

 Loisirs                   lecture, internet.
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