Catherine DESMARI







 01.34.74.83.04
19 avenue Paul Raoult






 desmari.catherine@neuf.fr
78130 Les Mureaux







Permis B + véhicule

Assistante de Direction

Anglais courant

Pour voir ma présentation vidéo Ctrl + Clic sur le lien suivant

http://www.videopourcv.com/986015789.html
Domaines de Compétences

· Gestion de l'agenda du directeur, des contacts, des réunions et des déplacements
· Organisation de manifestations spécifiques, séminaires et inauguration commerciale

· Rédaction et mise  en forme de documents (compte-rendu, notes, courriers) y compris en langue anglaise
· Assistanat d’une équipe d’ingénieurs, suivi des projets et des normes 

· Participation aux phases de recrutement, assistance auprès des consultants


· Gestion budgétaire du service 

· Reporting des chiffres d'affaires de 61 enseignes commerciales

· Gestion de dossiers administratifs (demande de logement dans le cadre du 1% logement)
· Maîtrise de PackOffice
Parcours Professionnel

2008

Secrétaire de Direction    

Société EADS – site des Mureaux :








Service Direction, Développement et Finances 

2008

Assistante de Direction 

Société SYSTRA, Paris 9 ème 





 

2005/06
Assistante de Direction 

Société SEGECE, Paris 16 ème 



 

2005

Assistante de Direction

Aéro Spatiale – site des Mureaux







1997 / 2005 :
Assistante de Direction 

Missions d’intérim :

SNCF, THOMSON, DUNLOPILLO, Institut Français du Pétrole

1995 / 97
Secrétaire Administrative

Société CILGERE, Paris 16 ème 





1994 / 95
Secrétaire de Direction 

Société TMG, Paris 1er 







1990 / 94
Assistante Bilingue 


Société AFNOR, la Défense (92)





1988 / 89
Secrétaire Bilingue


Société B.C.E.O.M, Paris 15 ème 






1985 / 87
Secrétaire



Cabinet SEREF Consultants, Paris 11ème 




Formations & Diplômes

1984

BTS Secrétariat de Direction 
1982

Bac G1, Gestion Administrative

