[image: image1.jpg]


SOLANA Stéphanie

3 bis rue de luppé                                                                             

31500 Toulouse

Téléphone : 05.61.34.03.46

Gsm : 06.21.50.00.09                                                                                        

E-mail : s.solana@laposte.net                                              

Age: 19 ans

	FORMATIONS ET DIPLOMES


2007-2008 :   Première année de BTS (brevet technicien supérieur) Assistant de direction à l’école Billières.

2006 :   Baccalauréat économique et sociale à Sainte-Marie de Nevers.
	STAGES ET EMPLOIS SAISONNIERS


2007 :  Hôtesse de caisse à Champion, Toulouse

Les étés 2004-2005 et 2006 : Gardes d’enfants (bébés et enfants en bas âge) à Toulouse

2002-2003 : Stage assistante de direction (dans une entreprise Orthopédique, rue Maury, à Toulouse.)

· Gestion de l’agenda du Directeur Adjoint

· Filtrage des appels

· Suivi du courrier entrant et sortant

· Remplacement de l’Assistante pendant son absence

· Accueil physique

	COMPETENCES LINGUISTIQUES ET INFORMATIQUES


Bureautique : Word, Wordpad (logiciel de traitement de texte.), paint shop pro.

Langues : Anglais et Espagnol (niveau Terminale.)

	CENTRES D’INTERETS


Loisirs : Musique, s’occuper des enfants, cinéma, mode.

Sport : la Danse, patinage artistique.

